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Voorbeeld voor kopij voor in 'In de Voorhof '

Dit document heeft dezelfde opmaak als een gewoon artikel in ons kerkblad In de Voorhof. U kunt het gebruiken als uitgangspunt voor uw eigen kopij.

Enkele aandachtspunten
U ziet dat een artikel begint met een kop die vet en onderstreept is. Verder kan het nuttig zijn af en toe een tussenkopje in vette letter te gebruiken. Het gebruik van vette en/of onderstreepte letters in de gewone tekst komt nogal schreeuwerig over, dus gebruik dat zo weinig mogelijk.
Standaard opmaak
De standaard opmaak is als volgt:
Pagina formaat:
A5

Marges:
boven
2 cm


onder
2 cm


links
2 cm


rechts
1,5 cm

Lettertype:
Arial

Tekengrootte:
11
Regelafstand
enkel

Tenslotte

Het werk van de redactie is 'redigeren'. Dat wil zeggen dat alle kopij nauwgezet wordt doorgenomen, dat spel- en taalfouten zoveel mogelijk verbeterd worden en dat ook de opmaak aangepast kan worden. Dat doet de redactie graag, maar vanzelfsprekend geldt: hoe beter u uw kopij voorbereidt, des te minder werk heeft de redactie er aan!
